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DIRECTIA PROTECTIE SOCIALA
COMPLEXUL DE SERVICII SOCIALE “FLOARE ROSIE”

FISA POSTULUI
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Denumirea postului: asistent medical
Nivelul postului: de executie
Scopul principal al postului: desfisurarea de activititi medico-epidemiologice si igienico-
sanitare in cadrul cabinetului medical
Conditii specifice privind ocuparea postului:
Studii de specialitate : absolvent a 12 clase cu bacalaureat
Perfectioniri (specializari): scoala sanitari postliceald
Cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu
Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere) : nu este cazul
Abilititi, aptitudini, competente:
-adaptabilitate la situatii noi si complexe;
-asumarea responsabilitatii fatd de actele proprii, inclusiv fata de eventualele erori;
-angajare si perseverentd in actiuni;
-capacitate de consiliere argumentata si realist a solutiilor propuse;
-spirit de echipa si capacitatea de a lucra independent;
-respect fata de lege si loialitate fatd de institutie;
-discretie si respect fatd de caracterul confidential al informatiilor si datelor cu care vine in
contact;
Atributii generale ce revin angajatului:

e Respectd secretul de serviciu si confidentialitatea privind activitatea si beneficiarii din
centru; in relatiile cu mass-media respectd deciziile conducerii centrului;

* Respectd normele legale in vigoare privind protectia muncii si regulile de prevenire si
stingerea incendiilor;

¢ Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al D.G.A.S.P.C Sector 6 si
Regulamentul Intern al Complexului de Servicii Sociale ,,Floare Rosie”;

o indeplineste si alte atributii si sarcini la solicitarea medicului, sefului Complexului de
Servicii Sociale ,.Floare Rosie”, directorului general adjunct precum si a directorului
general al D.G.A.S.P.C Sector 6 si pune in aplicare modificarile legislative ulterioare;

* Respecta normele de protectia muncii si de sandtate potrivit reglementdrilor in vigoare;

Atributii specifice ce revin angajatului:

® Acordd primele ingrijiri in caz de boald sau accident §i supravegheazi transportul
beneficiarilor la spital;

e Efectueazd tratamente medicale si administreazi personal medicamentele, conform
indicatiilor medicului, consemnéndu-le in registrul de tratamente;

e Urmdreste starea de sdndtate a beneficiarilor si semnaleazi medicului cazurile de
imbolndvire intercurenta sau de agravare a afectiunilor cronice;
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Participd la vizita medicald si executd indicatiile medicilor cu privire la efectuarea
explordrilor diagnostice, tratamentul, regimul alimentar si igiena bolnavului;

Are obligatia de a urméri permanent, in legatura directi (telefonic sau prin alte mijloace)
Cu unitatea sanitard in care sunt internati beneficiarii, starea de sinitate a acestora;
Efectueaza controlul epidemiologic la primirea in unitate si la intoarcerea din invoire a
beneficiarilor, luand masurile de deparazitare si izolare daca este cazul;

Efectueazéd imunizérile sub indrumarea medicului;

Programeazi bolnavii pentru efectuarea examenelor de specialitate indicate de medicul
centrului si i insoteste in unitdtile de specialitate, inclusiv la medicul de familie al
persoanei varstnice, atunci cand este cazul;

Preleveaza produsele biologice pentru analizele curente indicate de medici;

Se integreazd in graficul de munca stabilit in ture si inscrie in raportul de turd orice
modificare aparuta in starea bolnavilor, rispunsul pacientilor la tratament si orice alt
eveniment care a avut loc in centru in timpul turei respective;

Participd aldturi de asistentul maseur la mobilizarea bolnavilor, verificdi daca
dispozitivele ajutdtoare sunt corespunzitoare sau suficiente; participd aldturi de
asistentul social la activitatea de resocializare a persoanelor varstnice;

Raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare, in interiorul blocului alimentar,
consemndand zilnic, intr-un caiet special, starea de igiend a acestuia, starea de sinitate a
personalului din bucatirie, existenta probelor alimentare timp de 48 ore, starea
agregatelor frigorifice si existenta graficului de notare a temperaturii;

Participa zilnic la comisia de receptie a alimentelor, verificand termenele de valabilitate
si starea organolepticd a acestora;

Supravegheazi distribuirea si servirea mesei, alimentarea si hidratarea bolnavilor
dependenti si respectarea regimului dietetic al bolnavilor;

Urmiéregte efectuarea de citre infirmiere a toaletei locale si generale a persoanelor
dependente;

Réspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiend individuald a beneficiarilor asistati si
de prevenirea escarelor;

Réaspunde cu promptitudine la solicitéarile bolnavilor:;

Asigurd si raspunde de buna utilizare, pastrarea instrumentalului si aparaturii cu care
lucreaza si se ingrijeste de buna intretinere si folosire a mobilierului;

Raspunde de ordinea si curitenia cabinetului medical si pregitesc materialele sanitare si
instrumentarul medical pentru sterilizare;

Verificd la sfargitul lunii stocul de medicamente din aparat si trusa de urgenta si asigura
buna distribuire a medicamentelor cétre beneficiari;

Tine evidenta condicii de medicamente, intocmind, la sfargitul fiecirei luni, consumul
din luna respectiva;

Controleazd si ia masuri in cazul in care vizitatorii aduc beneficiarilor alimente si
medicamente interzise sau bauturi alcoolice, semnaland aceste evenimente si alte
evenimente deosebite, in scris, sefului de centru;

Indeplineste atributiile de ofiter de serviciu dupa ora 16.30 in zilele lucritoare precum si
in timpul zilelor libere si de sarbatori legale, consemnand si ludnd mésurile ce se impun
in legdturd cu orice eveniment ce perturbd functionalitatea complexului sau incalca
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Regulamentul de Ordine Internd; anuntd telefonic acest lucru sefului de centru sau
administratorului, dupa caz;
e Pe timpul efectudrii serviciului, are obligatia de a fi in permanenti in mijlocul
beneficiarilor, pentru a preveni evenimente de orice natura;
i este interzisd agresarea verbald sau fizica a beneficiarilor;
Intocmeste raport de activitate lunar sau ori de céte ori se impune la solicitarea sefilor
ierarhici;
e Preia atributiile sefului de centru in lipsa acestuia ( dupi orele de program, la sfarsit de
saptdmana si in zilele de sarbatori legale)
Sfera relationali:
Intern:
a. Relatii ierarhice:
Subordonat fati de:
-sef complex;
-Director general adjunct ;
-Director general;
Superior pentru: nu este cazul;

b. Relatii functionale: cu serviciile din cadrul DGASPC Sector 6
¢. Relatii de control: nu este cazul
d. Relatii de reprezentare: nu este cazul
Extern:
a. cu autorititiile si institutiile publice: specific activitatii pe care o desfisoara
b. cu organizatii internationale: nu este cazul
¢. cu persoane juridice private: nu este cazul



